KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
NAMIK ELALORTAOKUL HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . TAMAMLANMA
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER .. .
NO SURESI
(EN GECQ)
1. TC Kimlik Numarali Niifus Ciizdani
2. AsiKarti
Kayit-Kabul ) 5
1 3. Bir Adet Fotograf 4 Saat
Ortaokul
4. Bagvuru Formlar1
5. Ikametgah Belgesi
1. T.C. Kimlik Numarali Niifus Cilizdan1
2 Kayit Kabul 2. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 4 Saat
0zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in
durumlarimi gosteren belge
3 Kayit Kabul 1. T.C. Kimlik Numaral1 Niifus Clizdan1 1 Gi
. . in
Denklik ile Kayit 2. Denklik Belgesi
1. Denklik belgesi (I MEM’ den
Kayit Kabul ahna.(.:zik) L
Yabanci Uyruklu 2, O.grenf:mu.l Tur}<.1ye de. . 30 Dakika
4 Osrenci Kavitlart Ogrenim gorebilecegine dair Emniyet
& Y Genel Miidiirliigii 'nden alinacak en az bir
yillik oturum belgesi
1. TC Kimlik Numarali Niifus Ciizdan1
Nakil ve GCQISICI' 2. Veli Dllek(;eSI
5 Ortaokul Okullart 3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklart ile 4 Saat
0zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in
durumlarimni gosteren belge
Osrenci D i 1. Ogrenciye ait TC Kimlik Numarali
6 S_g@“ cvamsizli Niifus Ciizdan1 ya da Okul Numarasi 1 Saat
iiresi
2. Sozli ya da Yazili Bagvuru
o ) 1. Ogrenciye ait TC Kimlik Numarali
7 Ogrenci Ders Notu ve Niifus Ciizdan1 ya da Okul Numarasi 1 Giin
Davranis Notu L
2. Sozli ya da Yazili Bagvuru
1. Sozli ya da Yazili Bagvuru
8 |Ogrenci Belgesi Ortaokul |2, Ogrencinin TC Kimlik Numarasi ya da 4 Saat
Okul Numarasi
Ogrenci Durum Belgesi L DiiEiese 3
9 Ortaokul 2. Yurtdisia Gidecek Ogrencinin TC 4 Saat
Kimlik Numarasi ya da Okul Numarasi
Ogrenim Belgesi L Pllekge .
10 2. lliskisi Kesilecek Ogrencinin TC 4 Saat

Ortaokul

Kimlik Numarasi ya da Okul Numarasi




1. Ogrenci/Veli Sozlii bagvuru veya

Mezuniyet / Ayrilma vekaletname
1 Belgeleri 2. Diplomanin iadeli taahhiitlii 30 Dakika
Diploma Verilmesi gonderilmesinin istenmesi halinde
dilekge
Mezuniyet/Ayrilma 1. Dilekge
Belgeleri 2. T.C. Kimlik Numarali Niifus Ciizdani
12| Ortaokul Diploma, Nakil |3, Savas, sel, deprem, yangin gibi 1 Giin
veya Ogrenim Belgesini  |nedenlerle okul kayitlar1 yok olmus ise,
Kaybedenler ogrenim durumlarini kanitlayan belge
1. Ogrenci ailesinin maddi durumu
gosterir beyanname(EK-1)
2. Kontenjandan bagvuracak 6grenciler
i¢in; 6gretmen ¢ocugu, 2828 ile 5395
Merkezi Sistemle .say%h‘kanununvkapsamlr.la giren cocuk ve
Vil Sinelkr ailesinin oturdugu yerde ilkdgretim 4 Saat
13 okulu (tasimali egitim kapsaminda
olanlar dahil) bulunmayan ¢ocuk
olduklarina dair belgeler
3. Niifus Kayit Ornegi
4. Ogrenci Ailesinin Maddi Durumunu
Gosteren Beyanname
s 1. Banka Dekontu
Merkezi Sistemle o
Yapilan Simavlar 2. Sozlii yada Yazih Basj/uru 4 Saat
14 3. Basvuru ya da Tercih On Caligma
Formlari
15 |Ogrenci Izin Belgesi 1. Veli Tarafindan Yazilmis Dilekge 1 Saat
Ogrenci Yetistirme
16 |Kurslarindan 1. Veli Dilekgesi 5 Dakika
Yararlandirma
Veli Tarafindan Ogrenci
Davranislarini
Degerlendirme Kurulu 1. Veli itiraz dilekgesi 5 Giin
17 |Kararma itiraz Etme
Personel Yer 1. Elektronik bagsvuru
18 Degistirme Talepleri 2. Sozlii bagvuru 1 saat

(Nakil)




Personel Goreve Baglama

1. Sozli bagvuru
2. Atama Kararnamesi
3. Ilgili Bankadan Alinacak Hesap ve

19 (ilk Atama) IBAN Numarasi A
4. Tletisim Bilgileri ve 1 Adet Fotograf
1. So6zli bagvuru
2. Atama Kararnamesi
3. Ilisik Kesme Belgesi
" PersonelGéreve Baslama 4. Personel Nakil Bildirimi N
, n
(Naklen Atama) 5 C.}orevden Ayrilma Yazisi ynr Gun
6. Ilgili Bankadan Alinacak Hesap ve
IBAN Numarasi
7. lletisim Bilgileri ve 1 Adet Fotograf
Personel Hizmet ii 1. Elektronik bagvuru
o 1 Saat
21 |Egitim Onay1 2. Sozlii bagvuru
1. Form Dilekgesi
2. TC Kimlik Numarasi
Personel izin Belgesi = g r(?SI 1 Saat
4. Tek Hekimden ya da Saglik
22 Kurulundan Alinan Rapor
5. Sozli Bagvuru
1.TC Kimlik Numarasi
23 |Personel Maag Bordrosu o 1 Saat
2. Sozli Bagvuru
1. So6zli/Yazili Bagvuru
24 Personel Mali Isleri 2. Maas Durumunu Etkileyen Unsurlar 1 Giin
Ile Tlgili Belgeler
Personel Gorev Yeri 1.TC Kimlik Numarasi
25 Belges_i ve Hizmet 2. S6zlii Bagvuru 1 Saat
Cetveli
. ' o 1. Elektronik basvuru
26 Oigr §tmen Hizmet i¢i 2. Sozli basvuru 1 Saat
Egitim Onay1 e
3. Yeterlilik Ile Ilgili Belgeler
Bilgi edinme Yasasina . ,
27 gore Yapilan Miiracaatlar I Dilekee 15 Giin
1. Dilekce
Ders Dis1 Egitim 2. Ogrenci Listesi
28 |Faaliyetlerinin (Egzersiz) |3. Ders Dis1 Faaliyet Plani 7 Giin

Onay1

4. Yeterlilik Belgesi




ILK MURACCAT YERIi: NAMIK IKINCi MURACAAT YERIi: NAMIK ELAL
ELAL ORTAOKULU ORTAOKULU
iSiMm KERIM DURAN iSiM KERIM KARAKAYA
UNVAN Okul Midiir Yrd. UNVAN Okul Miidiirii
Mustafa_t Kemal Pasa
ADRES Mh. S. Ilhami Yilmaz ADRES Mustafa Kemal Pasa Mh. S. [Thami
Cd. No:41 o Yilmaz Cd. No:41 Giizelbahge
Giizelbahge /IZMIR /IZMIR
TELEFON |0-232-236 7908 TELEFON UEEEHE (EE
FAKS FAKS
E-POSTA [729567@meb.k12.tr E-POSTA [29507@meb 2

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina

ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”
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